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本文には、業務受託者として、小牧市民病院未収金回収業実施について、

以下の表題で記載してください。 

 

１ 企画提案について 

（１）・業務実施方針 

・業務実施計画 

 A）業務フロー 

 B）実施スケジュール 

業務実施にあたってのその方針の概要を記載してください。 

 

（２）・業務実施体制 

 A）体制（人員・連絡体制など） 

 B）専門性・能力（資格・実績・成果など） 

 C）個人情報保護（個人情報の取扱い方法） 

業務実施にあたってのその体制の概要を記載してください。 

 

（３）・個別業務の実施方法 

 A）催告（方法・手順・記録・報告・連絡など） 

 B）調査（方法・手順・記録・報告・連絡など） 

 C）保証人などへの催告業務（方法・手順・記録・報告・連絡

など） 

D）支払方法の相談業務（方法・手順・記録・報告・連絡など） 

 E）分納等債権管理事務（方法・手順・記録・報告・連絡など） 

 F）債権回収相談会及び問い合わせ対応（方法・手順・記録・

報告・連絡など） 

業務実施にあたってのその実施方法の概要を記載してください。 

 

 

〔記載上の注意〕 

① 本業務における提案のポイント、特にアピールしたい点を記載し

てください。 

② Ａ４縦３ページ以内で記載してください。 

③ 文字のフォント及びサイズは、原則としてＭＳ明朝１２ポイント



とし、Microsoft Word により作成すること。ただし、定められた様

式については、それに従うこと。 

④ 必要に応じて図表等を用いても構いませんが、所定のページ内に

収めて下さい。 


